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A Veszprém Megyei Levéltar
Kutatétermi Szabalyzata

A kozlevéltarak és a nyilvdnos maganlevéltarak tevékenységével osszefiiggd szakmai
kovetelményekrdl szo6l6 10/2002. (IV. 13.) NKOM rendelet 46.8§ (1) bekezdésében foglalt
felhatalmazéds alapjdn — figyelembe véve a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szo6l6, tobbszor madositott 1995. évi LXVI. térvényben [a
tovabbiakban: Levéltari torvény] és a mar hivatkozott 10/2002. (IV. 13.) NKOM rendelet [a
tovabbiakban: Rendelet] 44—48. 8-4ban foglaltakat, valamint a személyes adatok védelmeérdol
és a kozérdekd adatok nyilvanossagarodl szolo 1992. évi LXIII. térvény [a tovabbiakban
Adatvédelmi torvény] rendelkezéseit — a Veszprém Megyei Levéltar [a tovabbiakban: Levéltar]
igazgatodja a Levéltar Kutatotermi Szabalyzatat [a tovabbiakban: Szabéalyzat] az aldbbiak szerint
fogalmazza meg:

1. Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja és hatalya
1.1. A Szabdlyzat a Levéltar Kutatasi Szabalyzatdnak 2. szamu mellékletét képezi.

1.2. A Szabalyzat egyarant vonatkozik a Levéltar veszprémi székhelyén, valamint Papai
Levéltaraban folyé kutatasokra.

1.3. A Szabalyzat célja, hogy a hatalyban 1évd jogszabalyokkal dsszhangban szabdlyozza a
Levéltar Kutatasi Szabéalyzatidban foglaltak gyakorlati megval6sulasat.

1.4. A Szabalyzat hatélya kiterjed mindenkire, aki a Levéltar altal kiadott érvényes latogatoi
jegy birtokdban a Levéltar &ltal drzott iratanyagban kutatast végez vagy ebbéli szandékat a
Levéltar kutatdszolgélatan bejelenti.

1. A levéltari kutatés feltételei és helye

2. A levéltari kutatas személyi feltételei
A Levéltar Aaltal 6rzott iratanyagban az folytathat kutatast, aki a Levéltdr Kutatasi
Szabélyzataban foglalt feltételeknek megfelel és érvényes latogatoi jeggyel rendelkezik.

3. A levéltari kutatds helye, a Levéltar altal Orzo6tt iratanyag kutatasi célu
kblcsbnzése

3.1. A Levéltar altal Orzott iratanyagban a Levéltar altal fenntartott kutatéteremben, a
kutatoszolgalat nyitva tartasi idején belll végezhet6 kutatas.

3.2. Kutatasi célbol a Levéltar altal 6rzott eredeti iratanyag kodlcsonzésére nincs lehetdség.
Kdlcsonzési kérelmet a Levéltdr mar rendelkezésére allé masolattal (pl. mikrofilm), vagy a
kérelmezb koltségére elkészitett mésolattal teljesit.

3.3. Mikrofilm kolcsénzésére kizardlag irésbeli kérelemre, a Levéltar igazgatojanak egyedi
elbiraldsa alapjan van lehetdség. A kdlcsonzési kérelemhez mellékelni kell a kérelmezd lakhelye
szerint illetékes koz-, vagy nyilvdnos maganlevéltar vezetdjének nyilatkozatat, amelyben a
kolcsdnzést tamogato levéltar vezetBje véllalja, hogy a kutatds végzésének céljabol a
kolcsdnzést lebonyolitja; annak minden koéltségét és feleldsségét a kodlcsonvevd intézmény
magéara Vallalja; a kolcsonvett iratanyag kutatdsat sajat kutatotermében kutatotermi
szabdlyzatiban folglatak megtartasaval a kutato részére biztositja.



4. A Levéltar altal fenntartott kutatétermek és nyitva tartasuk
4.1. A Levéltar mindkét telephelyén, azaz veszprémi székhelyén és Papai Levéltardban tart fenn
kutatotermet az drizetében Iévd iratanyag kutatdsénak biztositasara.

4.2. A Levéltar veszprémi székhdzdban (Veszprém, Torok Ignac utca 1.) talalhat6é kutatéterem
nyitva tartasa:

hétfé 8 0réatol 16 oraig

kedd 8 0réatol 16 oraig

szerda 8 6réatol 16 oraig

csutortok 8 oratol 16 oraig, ugyeleti idd 16 oratol 18 oraig

péntek —
4.3. A Leveltar Papai Leveéltaraban (Papa, Széchenyi Istvan utca 20.) taldlhaté kutatoterem
nyitva tartasa:

hétfo 8 6réatol 16 oraig

kedd 8 6réatol 16 oraig

szerda 8 6réatol 16 oraig

csutortok 8 ératol 16 oraig

péntek —
4.4, A Levéltar a kutatoterem nyitvatartdsdnak ideje alatt biztositja a kutatoterem allandd
szakmai fellgyeletét, a kutatdszolgélati csoportvezetdvel, valamint az egyes iratanyagok
referenseivel torténd konzultacié lehetdségét, a kutatas végzéséhez kapcsolodd adminisztraciod
teljeskord intézését, valamint a szakkonyvtar hasznélatanak lehetdségét.

4.5. A Levéltar veszprémi székhelyén a kutatoterem csutortokonként 16 és 18 oOra kozott
tigyeletet tart. Ugyeleti iddben kizarolag a mar korabban kikért és eldkészitett iratanyagok
kutathatok. Az Ugyeleti idGszakban a Levéltar nem tudja biztositani sem a kutatoszolgélati
csoportvezetdvel és a referensekkel valé konzultéciot, sem a kutatdshoz kapcsolédé adminiszt-
racio intézését, sem a szakkonyvtar dllomanyanak hasznélatat.

5. A Levéltar telephelyein 6rzott iratanyagok kutatasa
5.1. A Levéltar veszprémi székhelyén 6rzott iratanyagokat a veszprémi kutatétermében, a P4pai
Levéltardban 6rzott iratanyagokat pedig a papai kutatotermében lehet kutatni.

5.2. Indokolt esetben irdsbeli kérelemre a Levéltar igazgatdja engedélyezheti iratanyag kutatési
célbol egyik telephelyrdl a mésikra torténd szallitdsat. A kérelemhez csatolni kell Veszprémbe
torténd szallitds kérelmezése esetén a kutatoszolgélati csoportvezetd, Papéra torténd szallitas
kérelmezése esetén pedig a Papai Levéltar vezetdjének tamogat6 allasfoglaldsat. Az iratanyag
el- és visszaszallitasanak koltsége minden esetben a kérelmezot terheli.

5.3. Az 5.2. pontban emlitett esetben, amennyiben mar meglévé maésolattal teljesithetd a
kutatoi kérés, a kérések engedélyezését — a folyamatban Iévd kutatdsok figyelembevételével —
a kutatoszolgalati csoportvezetd, illetve a Papai Levéltdr vezetdje engedélyezi. Az el- és
visszaszallitassal kapcsolatban felmertild koltségek a kérelmezot terhelik.

I11. A Levéltari altal 6rzott iratanyag kutatotermi hasznalatanak rendje

6. A kutatdéterem hasznalatanak feltételei
6.1. A kutatoterem hasznalatdhoz a ruhatér igénybevétele kotelezd. A kutatoterembe sem
kabatot, sem taskat nem lehet bevinni.

6.2. A kutatoteremben a kutato altal hasznalhato eszkdzok:
a) irdeszkoz (iratok esetében csak ceruza, mikrofilmek esetében toll is)
b) radir
c) hordozhat6 szamitogép
d) az adatok jegyzeteléséhez papir
e) digitalis fenyképezbgép (fotdjegy vasarlasa esetén)



6.3. A kutatas folytatdsadhoz sziikséges nyomtatott konyv a kutatoterembe bevihetd, a kutatés
megkezdése eldtt, valamint a kutatéterembdl torténd tévozéds alkalméval azonban be kell
mutatni a kutatoszolgalat munkatarsanak.

6.4. Kéziratok, jegyzetek, félreértésre okot adé dokumentumok (eredeti iratok, fényképek, stb.)
nem vihetdk be és nem hasznalhatok a kutatoteremben, kivéve a kutatds folytatdsédhoz
szukséges sajat feljegyzéseket. Barmely mas dokumentum csak kivételesen, a kutatas
eredményes folytatdsadhoz feltétlen sziikséges esetben, a kutatdszolgélati csoportvezetd vagy a
Papai Levéltar vezetdje eldzetes irdsos engedélye alapjan vihetd be és hasznélhaté a
kutatéteremben.

6.5. A kutatoterem rendjét zavard eszkozok, kilondsen hangforrasok (mobiltelefon, walkman)
nem hasznalhatok a kutatéteremben.

6.6. A kutatéterem hasznaltara is vonatkoznak a Levéltdr Hazirendjének szabalyai. Nem
szabad a kutatoteremben dohanyozni, étkezni, folyadékot fogyasztani és a kutatOtarsakat
munkajukban barmely médon zavarni.

6.7. Etkezésre (kizarolag elbre elkészitett szendvics fogyasztasara), valamint ital fogyasztasara
Veszprémben a kutatdterem elGterében elhelyezett asztalnal van lehetdség. Hozott vagy rendelt
melegételt a kutaté a Levéltar terUletén — megfeleld infrastruktdra hianyaban — nem
fogyaszthat.

7. A kutatas eldkészitése

7.1. A Levéltar a kutatdszolgalati munka jobb szervezhetdsége, valamint a kutatok érdekében
lehetBséget biztosit a kutatdszolgélatara torténd elGzetes bejelentkezésre telefonon és
elektronikus levélben (Veszprém: 88/887-200, kutato@veml.hu; Pépa: 89/511-140
papa@veml.hu).

7.2. Az egyeztetett iddpontban érkezd kutatdk Kkiszolgaldsa elsGbbséget élvez a be nem
jelentkezett kutatdk kiszolgaldsaval szemben. Abban az esetben, ha a kutatéterem valamennyi
kutatohelye foglalt, az el6zetesen be nem jelentkezett kutatok csupan a felszabadul6 helyeken,
bejelentkezett kutato érkezéséig végezhetik munkéajukat.

7.3. A levéltari anyagban torténd kutatas megkezdése eldtt, lehetdség szerint a latogatdi jegy
kiallitasakor, illetve a kutatas targyara vonatkozé informéciok (kutatasi kérelem) kutato altali
megadésakor a kutatdszolgalat munkatérsa vagy a kutatni kivant iratanyag referense tajékoz-
tatja a kutatdét a kutatds megkezdéséhez sziikséges ismeretekrdl, a kutatd rendelkezésére
bocsatja az iratanyaghoz készitett segédleteket, szilkség esetén felvildgositassal szolgal a
segédletek hasznalatdnak madjarol és tartalmarol, egyezteti a kutatdval a kutatas Gtemtervét.

8. A kutatas megkezdése

8.1. A konkrét kutatas megkezdéséhez a kutatni szandékozott iratanyagra vonatkozo kérdlap
kitoltése sziikséges. A kérdlapnak tartalmaznia kell az adott iratanyagnak a rendelkezésre
bocsatott segédletekb8l megéllapithatd leveéltari jelzetét. A kutatdészolgalat munkatérsai
szlkség esetén segitséget nydjtanak a jelzet megallapitdsdhoz, pontositdsahoz.

8.2. Kérblap Kkitoltésére személyesen, valamint az érvényes latogatoi jeggyel rendelkezd
kutatoknak elektronikus uton van lehetdséguk (a 7.1. pontban megadott postafiokokra kuldott
levél utjan). Ez utdbbi esetben a kutatészolgdlat munkatérsa a kérés teljesitésérdl vagy
megtagadasarol elektronikus valaszlevélben értesiti a kutatot. Sziikség esetén a kutatoszolgalat
munkatarsa a kutatot kérése pontositasara szdlitja fel. Az e-mailen torténd kérés esetén a
szuikséges formanyomtatvanyok kitoltését a kutatdszolgalat munkatérsai végzik.

8.3. Irattari vagy levéltari segédlettel ellatott anyagot csak a segédlet felhasznélasaval lehet
kutatni.

8.4. A kérblapon négy tételre (fond, &llag, sorozat) vonatkozd kérelmet lehet benyudjtani. A
Levéltar a kérblapra kiadhato levéltari anyag mennyiségét az aldbbiak szerint szabalyozza:

a) raktari egységenkent kikért iratanyag esetén 4 doboz vagy csomo,
b) testlleti jegyzokonyvek esetén 10 kotet,
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c) anyakonyvi kotetek esetén 10 kotet,
d) jelzetenként kért anyag esetén 20 jelzet,
e) segedkonyv esetén 10 kotet,
f) mikrofilm esetén 5 normal filmtekercs,
g) Kkéziratos térkép esetében 3 darab; kataszteri, illetve telekkonyvi térképek esetében az
egy telepulést 4tfogd valamennyi szelvény,
h) fényképek esetében 20 darab.
A kiadott iratanyag 0sszterjedelme nem haladhatja meg a 0,50 iratfolydémétert.

8.5. A kérdlap leaddsakor a kutatdszolgdlat munkatdrsa és a kutaté egyezteti a kérdlapon
feltlintetett levéltari anyag mennyiségét és a kutatasra valé elokészitésének idejét.

8.6. A kutatésra kikért anyagot a Levéltar a kérblap beaddsatol szamitott hArom munkanapon
bellll bocsatja a kutatdé rendelkezésére. Mindazok a kotetek (elsGdlegesen segédkdnyvek) és
azon iratok, amelyeket nem sziikséges oldalszdmozni, illetBleg tartalmuk alapjan nem érinti
Oket kutatési korlatozas, a leghamarabb a kérdlap leadasat kbvetd munkanapon adhatok ki. A
mikrofilmek és a polgéari anyakonyvek a kérelem leadasanak napjan is kiadhatdk, amennyiben
a kutatdszolgalat munkatarsait az anyag el6készitése nem akadalyozza kutatotermi munkajuk-
ban. Mikrofilmre és anyakonyvekre vonatkozd kérelmet egy nap csak egyszer lehet leadni. A
kutatoszolgalatot ellaté munkatarsak ebédideje minden nap 11.30-t6l 12.30-ig tart, mely idd
alatt kérelmek teljesitésére nincs lehetdség.

8.7. Amennyiben a kutatni kivant iratanyagrol masolat all rendelkezésre, a kutatasi kérelmet a
maésolat rendelkezésre bocsatasaval kell teljesiteni. llyen esetben az eredeti dokumentum
kutatas céljara torténd kiadasat a kutatoszolgalati csoportvezetd, vagy a Papai Levéltar vezetdje
engedélyezheti, amennyiben a kutatés érdekei azt feltétlen megkivanjak.

8.8. A kutatasra kért levéltari anyag minden egyes raktari vagy levéltari egységérdl kulon
orjegyet kell kiallitani, amelyet a kutats iddtartama alatt a kutatasra kiemelt levéltari anyag
raktari helyén kell drizni.

8.9. Az iratanyag atvételekor a kutatd a kérblapon, valamint az iratanyaghoz tartoz6 kisér6-
lapon alairasaval igazolja az iratanyag atvételét.

9. A kutatas menete
9.1. A Levéltar a kutatéteremben biztositja a kikért iratanyagban torténd kutatds megfeleld
korilményeit.

9.2. A kutat6 a kutatés sikeres lebonyolitasa érdekében hasznalhatja a Levéltar altal a kutatote-
remben elhelyezett internethozzaféréssel rendelkezé szdmitogépeket, valamint sajat hordoz-
hat6 szamitogépét.

9.3. A Levéltar veszprémi kutatdétermében vezeték nélklli internetkapcsolat all a kutatdk

rendelkezésére. Ezt a kutat6 érvényes latogatdi jegy birtokaban veheti igénybe. Az igénybevétel
technikai feltételeirdl a kutatoszolgalat munkatarsa ad felvilagositést.

9.4. A kutaté a kutatas sikeres lebonyolitasa érdekében hasznélhatja a Levéltar altal a
kutatoteremben elhelyezett mikrofilmolvasé készllekeket.

9.5. A kutatés sikeres lebonyolitasa érdekében a kutatd rendelkezésére all a kutatétermeben
elhelyezett kézikonyvtar, valamint a Levéltar szakkonyvtara. A szakkonyvtari koteteket a
Levéltar konyvtarosa adja Ki, illetve veszi vissza a kutatoterem nyitvatartasanak ideje alatt. A
szakkonyvtar hasznalatat kiilon Kényvtarhasznélati Szabalyzat szabéalyozza.

9.6. A kutatas sikeres lebonyolitasa érdekében a kutatd kérheti a kutatészolgalat munkatarsa-
nak, valamint a kutatott iratanyag referensének segitségét a rendelkezésére bocsatott
segédletek, iratok értelmezésében, hasznélataban. A Levéltdr munkatdrsai azonban nem
kotelezhetdk a kutaté munkajanak elvégzésére, szovegmagyarazat, fordités, paleogréfiai prob-
Iémék stb. megoldasa réven a kutaté munkajaban val6 kozvetlen részvételre. A segitségnyujtas
ennek értelmében nem vonatkozhat a segédletek, iratok tartalmi, csupdn azok hasznalati
problémaira.



9.7. A kutat6 kutatasat, s igy a kiadott iratok kutatotermi hasznalatat korlatlan alkalommal
megszakithatja. A megszakités lehet
a) a kiadott dokumentumok kutatétermi hasznélatat nem befolyasol6 révid megszakitas
(mosdé haszndlat, étel- és italfogyasztas, telefondlas, stb.);
b) a kiadott dokumentumok kutatotermi hasznalatat befolyasolé hosszabb megszakitas
(épuleten kivuli tartézkodas, fliggetlenul attél, hogy a kutatdst még aznap, vagy csak
masik napon tervezi folytatni).

9.8. Amennyiben a kutaté a 9.6. b) pontban emlitett moédon szakitja meg kutatésat, a kiadott
levéltari iratanyagot a kutatoszolgalat munkatarsanak at kell adnia. A kutatészolgalat munka-
tarsa ellendrzi az iratanyag épségét és levéltari rendjét, majd ezt kdvetden a visszavétel tényét a
kérdlapon alairdsaval elismeri. A visszavétellel egyidGben egyezteti a kutatoval a kutatés folyta-
tdsdnak tervezett idopontjat. A kutatoszolgalat munkatérsa dont a kutato altal a késdbbiekben
hasznélni kivant iratanyag kutatoteremben torténd visszatartdsardl vagy a raktarba torténd
visszahelyezésérdl — a folytatas tervezett id6pontjanak, valamint a kikért iratanyag tipusanak
és mennyiségéenek ismeretében.

9.9. A kutat6 a kutatds folytatdsdnak iddpontjat koteles egyeztetni a kutatdszolgalat
munkatarsaval.

10. A kutatasra kiadott anyag veszélyeztetése, megrongéalasa
10.1. A kutaté a kutatasra atvett iratanyag épségéért, levéltari rendjének megdrzéséeért teljes
anyagi és erkolcsi feleldsséget vallal a kérdlapnak az iratanyag atvételekor torténd aléirasaval.

10.2. A kutatoszolgéalat munkatarsa a kutatds kozben barmikor ellendrizheti a kiadott iratanyag
épségét, levéltari rendjének megdrzéseét.

10.3. Amennyiben a kutatészolgélat munkatérsa ugy itéli meg, hogy a kutaté munkéja veszé-
lyezteti az iratanyag épségét, illetve levéltari rendjét, a kutatét figyelmezteti, majd, ha a kutatd
a figyelmeztetés ellenére sem hagy fel a kifogasolt viselkedéssel, a kiadott iratanyagot haladék-
talanul visszaveszi a kutatotol, egyuttal értesiti a kutatdszolgélati csoportvezetdt a torténtekral,
aki megteszi a Kutatési Szabalyzatban foglalt intézkedéseket.

10.4. Amennyiben a kutatdszolgalat munkatdrsa szandékos karokozast tapasztal a kutato
részérdl, a kiadott iratanyagot haladéktalanul visszaveszi a kutat6tol, egyattal értesiti a kutaté-
szolgalati csoportvezetdt a torténtekrdl, aki megteszi a Kutatasi Szabalyzatban foglalt
intézkedéseket.

10.5. Szandékos karokozas esetén a kutatdt a renddrség kiérkezéséig a portas segitsegével —
lehetBség szerint, a jogszabalyok betartdsa mellett — meg kell akadalyozni a tdvozéasban (pl. az
ajtok zarasaval).

10.6. Az alabbiak kimeritik az iratanyag veszélyeztetését, rongélasat:

a) a kiadott levéltari dokumentumban szerepld barmiféle adat médositasa, torlése, illetve
ennek kisérlete;

b) akiadott levéltari dokumentumra tett lapon torténd jegyzetelés;

c) a kiadott levéltari dokumentumon fizikai mivoltdnak barmiféle médon térténd megval-
toztatésa, beleértve ebbe a latszdlag nem maradando valtoztatasokat is (pl. eltavolitha-
t6, Oontapado jegyzetlap dokumentumra helyezése);

d) akiadott levéltari dokumentum levéltari rendjének megbontésa.

A kiadott dokumentumok veszélyeztetésének, rongéldsdnak fentebb részletezett mddozatai
csupan a leggyakoribb esetek felsoroldsaként szolgélnak, a kutatoszolgalat munkatéarsai ettdl
eltérd viselkedést is mindsithetnek a kiadott levéltari dokumentum épségét veszélyeztetonek.

10.7. A kutat6, amennyiben tervezett viselkedésének elfogadhatésagaval kapcsolatban kérdés
merul fel benne (pl. tervrajz részletének atmasolasa, stb.), segitségért a kutatoszolgalat
munkatarsahoz fordulhat.

11. A kutatéas befejezése, az iratanyag visszaadasa
11.1. A kutaté, amennyiben befejezte az adott iratanyaggal a munkét, visszaadja azt a
kutatoszolgalat munkatarsanak, aki ellendrzi az iratanyag épségét és leveéltari rendjét, majd ezt



kovetben a visszavétel tényét a kérblapon alairasaval elismeri. Az iratanyagot ezt kovetden a
kutatoszolgalat munkatarsai visszasoroljak raktéri helyére.

11.2. A kutat6 0j kérdlapot csak a korabbi kérdlapon kikért iratok visszavételét kovetden adhat
le.

12. Levéltari anyag kozlése, hivatkozas a felhasznalt levéltari anyagra
12.1. A Levéltar altal drzott iratanyag kozzététele megvaldsulhat képként és forraskozlésként
(&tirasban).

12.2. A Levéltar altal 6rzott iratanyag képként torténd kozzététele a Levéltar igazgatdjanak
irdsos engedélyéhez kotott. A Levéltar a kozlés engedélyezéséért kozlési dijat kérhet. A kozlési
dij megallapitdsara a Levéltar igazgatoja jogosult, figyelembe véve a kozlés céljat, példanysza-
mat, varhat6 anyagi hasznét.

12.3. A Levéltar altal drzott iratanyag forraskozlésként (atirdsban) torténd kozlése nem enge-
délykoteles, azonban a Levéltar kéri és elvarja a kutatoktol eziranyl szandékuk bejelentését a
kutatoszolgalati munkatarsnal.

12.4. A Leveéltar altal 6rzott iratanyag felhasznaldsaval készitett munkajédban a kutaté — figye-
lembe véve a készuld munka mafaja altal meghatarozott kbvetelményeket — kdteles hivatkozni
a felhasznélt levéltari anyag pontos jelzetére, beleértve ebbe az drzd intézmény megnevezését is.

12.5. A levéltari forrasra torténd hivatkozas ajanlott formaja: Orz6 intézmény megnevezése,
fond, &llag, sorozat megnevezése, végul a konkrét forrashely azonositdsdhoz sziikséges adatok
[dokumentumonként jelentdsen eltérhetnek egymastdl a feltiintetni sziikséges adatok]. Az
egyes dokumentumok szabatos leirdsdhoz sziikséges adatokat kérdés esetén a kutatészolgalat
munkatarsa, vagy az iratanyag referense a kutat6 rendelkezésére tudja bocsatani.

Példa (teljes megnevezés — roviditett megnevezés):

orzd intézmény neve  / az irategyuttes azonositasadhoz sziikséges adatok:
fond megnevezése allag megnevezése
! ! !
Veszprém Megyei Levéltar, Veszprém varmegye nemesi kozgyalésének iratai, Urbéri iratok,
VeML V.1 g.
Urbariumok
aa
T

sorozat megnevezése

12.6. A kutato véllalja, hogy a levéltari forrasok alapjan készilt tanulmanyarol, kiadvanyardél a
Levéltar kutatdszolgalatat tajékoztatja és — lehetBsége szerint — abbdl egy példanyt eljuttat a
Levéltar kéziratos gyQjteménye, illetve szakkdnyvtara szamara.

13. A kutatodk altal igénybe vehetd szolgaltatdsok
13.1. A Levéltar kutatétermében téritésmentesen igénybe vehetd szolgaltatasok a 9.2.—9.6.
pont alatt keriltek felsorolésra.

13.2. A kutatdbmunka tdmogatdsara a Levéltar kolcsondzhet mas levéltaraktdl, illetve mas
tudomanyos intézményektdl levéltari anyagot. A kdlcsonzést irasban kell kérnie a kutatonak
Levéltarunktdl. A kdlcsondzhetd iratok tényleges koreét, a kolcsonzés feltételeit és kdltségvonza-
tat a kdlcsonadd intézmény hatarozza meg.

13.3. A Leveéltar a kutat6 irasban benyujtott kérelmére, dijazés ellenében az altala 6rzoétt irat-
anyagrol digitélis- vagy fénymésolatot készit. A benyudjtott kérelemben pontosan fel kell
tintetni a levéltéri jelzetet és a vonatkozo oldal- vagy lapszamot, illetve a kétségtelen azonosi-
tdsra alkalmas jelzést (a kutatészolgalat munkatérsaval egyeztetve lehetBség van papirbdl
jelzések behelyezése az iratanyagba, amennyiben az nem veszélyezteti az iratanyag épségét és



rendjét). A kérelemben foglalt adatok pontatlansdganak kdvetkezményeit a kérelmezd viseli. A
kérelem elbiraldsara a kutatdszolgélati csoportvezetd jogosult.

13.4. A kérelem pozitiv elbirdlasa esetén a kutatdészolgalat tajékoztatja a kutatét a mésolat
elkészitésének varhat6 iddtartamarol, egyezet a kutatéval az atvétel és a fizetés modjarol. A
masolattal és annak atvételével kapcsolatos minden koltség a kérelmez6t terheli.

13.5. Az eredeti, masolni kivant levéltari anyagon a masolast megel6z6en el kell helyezni a
Levéltar tulajdoni bélyegzdjét. Fénymasolat készitését kovetben a fénymaésolaton fel kell
tintetni a pontos levéltari jelzetet, digitalis masolat esetén pedig elektronikus uton kell
egyértelmQen azonositani az elkészitett masolatot (metaadat hozzarendelésével, sziikség esetén
szbvegfajlban torténd leirassal).

13.6. Nem engedélyezhetd masolat készitése abban az esetben, ha az alkalmazott technika
veszélyeztetné az adott levéltari dokumentum épségét. llyen esetben a Levéltar reprografusa
javaslatot tesz a technika megvaltoztatasara (pl. féenymasolat helyett digitélis fénykép készité-
se), vagy megtagadja a méasolat elkészitését.

13.7. A kutatoknak lehetdségik van fotdjegy vasarldsara. Az érvényes fotdjeggyel rendelkezd
kutat6 sajat digitalis fényképezgéppel korlatlan szamu felvételt készithet a kutatésra rendel-
kezésére bocsatott iratanyagrol a fotojegy érvényességének idétartama alatt.

13.8. Ervényes fotojegy birtokaban sem hasznalhat a kutato
a) szkennert;
b) videdkamerat;
c) vakut;
d) lampét (reflektort);
e) allvanyt.

13.9. Ervényes fotdjegy bitrokadban sem zavarhatja a kutatd kutatétarsai munkéajat, iratot a
kutatoterembdl fotdzas céljara sem vihet ki.

13.10. A mésolatkészités, valamint a fotojegy dijtételeit a Szabalyzat melléklete tartalmazza. A
ditételek elérhetbek a Levéltar kutatétermeiben és a honlapjan (www.veml.hu) is.

13.11. Sem a masolat kifizetése, sem a fotojegy kivaltdsa nem jelenti egydttal az ezek utjan
megszerzett képek kozléséhez vald levéltari hozzajaruldst. Kozlés esetén a Szabélyzat 12.2.
pontja szerint kell eljarni.

1V. Zaré rendelkezések

14. Mellékletek
1. Kutatotermi dijszabas

15. Hatalyba Iépés
Jelen Szabalyzat a Levéltar Kutatési Szabalyzataval egyidejlleg Iép hatalyba, és visszavonasig
érvényes.

Veszprém, 2010. méjus 1.
Hermann Istvan
igazgato
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