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A Veszprém Megyei Levéltar
Kutatasi Szabalyzata

A kozlevéltarak és a nyilvdnos maganlevéltarak tevékenységével osszefiggd szakmai
kovetelményekrdl szo6l6 10/2002. (IV. 13.) NKOM rendelet 44.§ (4) bekezdésében foglalt
felhatalmazéds alapjdn — figyelembe véve a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szélo, tobbszor modositott 1995. évi LXVI. tdorvény [a
tovabbiakban: Levéltari térvény] 22—26. §-aban, a mar hivatkozott 10/2002. (1V. 13.) NKOM
rendelet [a tovabbiakban: Rendelet] 44—46. §-4ban foglaltakat, valamint a személyes adatok
védelmérdl és a kozérdek( adatok nyilvanossagarol szolo 1992. évi LXIIL. térvény [a
tovdbbiakban Adatvédelmi toérvény] rendelkezéseit — a Veszprém Megyei Levéltar [a
tovdbbiakban: Levéltar] igazgatéja a Levéltd&r Kutatasi Szabalyzatat [a tovébbiakban:
Szabélyzat] az alabbiak szerint fogalmazza meg:

1. Altalanos rendelkezések

1. A Szabdlyzat célja és hatalya

1.1. A Szabdlyzat célja, hogy a hatalyban 1év6 jogszabalyokkal ¢sszhangban szabéalyozza a
Levéltar Orizetében 1évd iratokhoz vald hozzaférést, s ezaltal lehetdséget biztositson mindenki
szamara a — nemzeti, helyi, csaladi és személyes — mult feltarasara, megismeréseére.

1.2. A Szabalyzat hatélya kiterjed minden, a Levéltar drizetében Iévd anyagban torténd kutatasi
szandékat kutatési kérelem benyujtasaval bejelentd természetes személyre.

1. Kutatasi jogosultsag

2. Kutatasi jogosultsag és megszerzése

2.1. A Levéltari torvény 22. 8 (1) bekezdése értelmében a kutatni kivdnt téma megjelolését
tartalmazo kérelem benyujtasat kovetden barmely természetes személy ingyenesen folytathat
levéltari kutatasokat.

2.2. A kutatdsi kérelmet a Levéltar &ltal rendszeresitett elektronikus formanyomtatvany
kitoltésével kell benyujtani. A kérelemnek tartalmaznia kell

a) akutatni kivant téma megjelolését;

b) a kutatni kivant idészak hatérait;

c) akutatés céljat.

2.3. A kutatési kérelem kitolthetd
a) személyesen a Levéltar kutatoszolgalatan (Veszprém Tordk Ignéc utca 1., illetve P4pa,
Széchenyi Istvan utca 20.);
b) interneten keresztlil a Levéltar honlapjan (www.veml.hu) (kizarélag valés e-mail-cim
megadéséaval).

2.4. A kutatni kivant téma véltozdsa esetén Uj kutatasi kérelmet kell leadni. Az egy iddben
leadhat6 kutatasi kérelmek szama korlatozva nincs, ugyanakkor a megfogalmazott kutatasi
célok és elbzetes Utemtervek ismeretében a Levéltar kérheti a kutatési kérelmek egyeztetését a
kutatotdl.

2.5. A kutatéasi kérelem benyujtasaval parhuzamosan a Levéltar a Levéltari torvény 22. 8 (3) és
(4) bekezdése értelmében nyilvantartasba veszi és kezeli a kérelmezd személyazonositd adatait
és lakcimét. Az adatok valddisdgat a kérelmez6nek megfeleld dokumentumok bemutatasaval
kell igazolnia. A 1atogatoi jegy kiaddsdhoz sziikséges személyazonosité adatok:

a) nev (szuletési név is)
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b) anyja neve

c) szuletési hely, idd

d) allampolgarséag

e) személyazonossag igazolasara szolgald6 okmany tipusa és szama (személyi igazolvany,
atlevél, Uj tipusu jogositvany, didkok esetében elfogadhat6 a didkigazolvany is)

f) allandé lakcim

2.6. A Levéltar statisztika készitése céljabol tovabbi adatokat is kér a latogatdi jegyet
kérelmez6tdl, azonban ezek megadésa nem feltétele a latogatdi jegy kiadasanak:

a) munkaerdpiaci besorolas (didk, aktiv dolgozé, munkanélkili, nyugdijas)

b) foglalkozéas (didkoknal iskolatipus vagy/és szak)

c) munkahely (didkokndl iskola) megnevezése

2.7. A Levéltar a gordulékenyebb kapcsolattartis végett egyéb elérhetdségi adatokat is kér a
latogatdi jegyet kérelmez6tdl, azonban ezek megadasa nem feltétele a latogatoi jegy
kiadasanak:

a) telefonszdm (lehetdleg mobiltelefon);

b) e-mail-cim;

c) akutatés elbzetes Uitemterve.

2.8. A Levéltar a kérelem benyujtasat és a 2.5. pontban meghatarozott személyazonosito
adatok nyilvantartasba vételét kdvetben latogatdi jegyet allit ki a kérelmezd részére. A Levéltar
altal kibocsatott latogatoi jegy targyév december 31-éig érvényes, érvényességenek iddtartama
azonban korlatlan szamban meghosszabbithaté.

2.9. A kérelmezd a latogatdi jegy atvételekor aldirdsaval nyilatkozik a kutatasra vonatkozo,
bevezetbben emlitett jogszabalyok, valamint a Levéltdr kutatdsra vonatkozé belsd
szabdlyzatainak és Hazirendjének ismeretérdl, megadott személyazonosité adatainak
valodisagarol. Az emlitett jogszabalyok és szabalyzatok hatalyos szovege a kutatoteremben és a
Levéltar honlapjan is megtalalhato.

2.10. A Levéltarban kutatast folytatni kizarélag a Levéltar altal kiallitott érvényes latogatodi jegy
birtokéban lehet

3. A latogatoéi jegy kiallitasdanak megtagadasa és a mar kiadott latogatoi jegy
visszavonasa
3.1. A Levéltar megtagadja a latogatoi jegy kiadasat, vagy visszavonja a mar kiadott latogatoi
jegyet, amennyiben
a) a kérelmezd felszblitdsra sem adja meg a jelen Szabdlyzat 2.2. vagy 2.5. pontjdban
foglalt adatokat, vagy nem nyilatkozik jelen Szabdlyzat 2.9. pontja szerint a kutatas
feltételeinek megismerésérdl;
b) a kérelmezd a jelen Szabalyzat 2.2. vagy 2.5. pontjdban foglalt adatok kozlésekor
valotlan adatok megadéséaval megkiseérli félrevezetni a Levéltarat;
c) a kutato a kutatas soran, vagy a kutatas szlineteiben a Levéltar épiletében tartozkodva
megsérti a jelen Szabdlyzat 2.9. pontjdban hivatkozott jogszabalyok és szabalyzatok
rendelkezéseit.

3.2. Figyelembe véve a Levéltar altal 6rzott anyag egyedi és pétolhatatlan jellegét, a 3.1. pont c)
pontjaban foglaltakat nem csupén a jogszabalyok és szabalyzatok tényleges megsértése esetén
kell megvalosultnak tekinteni (pl. levéltari anyagban torténd k&rokozas esetén, stb). A
megsértésre iranyul6é nyilvanvalé szandék dnmagaban kimeriti a ¢) pontban foglaltakat (pl.
eldkeszilet a levéltari anyag szandékos megrongéalasara; gondatlansdg esetén a veszélyeztetd
korilmények elharitasat célzé felszoélitas figyelmen kivil hagyésa, stb.).

3.3. A latogatoéi jegy kiallitisanak megtagadasarol, valamint a latogatdi jegy visszavonésarol a
Levéltar kutatdszolgalati csoportvezetdje dont. Dontésérdl irasban koteles téjékoztatni az
érintettet, valamint a Levéltar igazgatojat.

3.4. A mennyiben a latogatoi jegy visszavonasara 3.1. pont c¢) pontja értelmében kerul sor, a
kutatoszolgalat munkatarsai kotelesek jegyzOkonyvet felvenni az esetrdl, amelyben fel kell
tantetni



a) az érintett kutatd nevét;

b) ajegyz6konyvezés datumat;

c) azesemény leirdsat (sziikséges esetén fényképekkel is dokumentélva a kdrokozast);

d) az esemény megtorténtének idépontjat;

e) ajegyzOkonyvvezetd levéltari (kutatdszolgalati) munkatars nevét és aldirasat;

f) két tanl nevét, személyazonositasra alkalmas adatait, alairasat.
A jegyzOkonyv felvétele soran lehetdséget kell biztositani az érintett kutatonak arra, hogy a
jegyzBkdnyvben foglaltakhoz észrevételt flzzon.

3.4. A kutatoszolgélati csoportvezetd dontésével kapcsolatban az érintett a Levéltar igazgatdja-
hoz fordulhat jogorvoslatért. A dontés fellilvizsgalatat a Levéltar igazgatojanak az érintettek
meghallgatasaval, jegyz6konyv felvétele mellett 6t munkanapon belll kell megtennie. A
felUlvizsgélat eredményérdl az igazgato a feleket irdsban értesiti.

3.5. A latogatdi jegy kiaddsdnak a 3.1. a) pontban foglaltak miatt torténd megtagadéasa esetén,
amennyiben a kérelmet benyujté a feltételeknek eleget tesz, a Levéltar a latogatoi jegyet koteles
kiadni a kérelmezd részére.

3.6. Amennyiben a kutat6 a kutatdsra kiadott levéltari anyag rendjét vélelmezhetden nem
szandékosan bontotta meg vagy/és fizikai épségét vélelmezhetGen nem szandékosan karosi-
totta meg, a kutatoszolgalat munkatarsa a karokozas észlelésekor, legkésdbb az iratanyag
visszavételekor torténd ellendrzéskor felszélitja a kutatot a kdr megsziintetése. Ez torténhet

a) alevéltari anyag rendjének kutaté altali helyreéllitasaval;

b) alevéltari anyag rendjének a Levéltar altali helyreallitasaval;

c) alevéltari anyag szakember altal torténd restauralasaval.
A kérokozas megsziintetésének modjat a karokozas nagysagrendjének figyelembevételével a
Levéltar kutatészolgalati csoportvezetdje hatarozza meg. A b) és c¢) pontban foglaltak esetén a
karokozds megsziintetéséhez kapcsoléddé minden koltség az érintett kutatot terheli. Kérdlap
leadéséra, s levéltari anyag Ujbdli kiadaséra a kutatorészére kizardlag a kar megsziintetését és a
felmerald koltségek megtéritését kovetden kerilhet sor. Az érintett kutatonak lehetdsége van
ugyanakkor arra, hogy kérje a felmerild koltségek Levéltar &ltali elGzetes becslését, s
amennyiben a becsilt 8sszeget a Levéltar részére befizeti, megkezdett kutatasat folytathatja. Ez
esetben azonban sem a Levéltarnak, sem az érintett kutaténak anyagi kdvetelése nem lehet a
masik fél felé a kdr megsziintetését kovetben, a valds koltségek ismeretében. Amennyiben a
kutatd a kar okozésat a felszolitas ellenére sem hagyja abba vagy/és az okozott kar helyre-
allitdsat megtagadja a 3.7. pontban meghatérozottak szerint kell eljarni.

3.7. Amennyiben a latogatoi jegy visszavonaséra a kutatasra kiadott levéltari anyag rendjének
szandékos megbontéasa miatt kerilt sor, a latogatoi jegy Gjboli kiadasanak feltétele a levéltari
anyag rendjének helyredllitdsa. A levéltari anyag rendjének szandékos megbontésa esetében
kizarolag a Levéltar jogosult a rend helyreallitasara, amelynek minden koéltségét az érintett
kutat6 koteles fedezni. llyen esetben a latogatdi jegy visszavonasa és Ujboli kiéllitdsa kozott
minimum 30, maximum 180 napnak kell eltelnie. A visszaadas napjat a Levéltar igazgatodja
hatdrozza meg a karokozas sulyossaganak figyelembe vételével, s arrdl irasban értesiti az
érintett kutatét. Amennyiben a kutatd a helyreallitas koltségeit nem tériti meg, részére
latogatdi jegy nem adhato ki, s a Levéltar mérlegeli polgéari peres eljaras lehetdségét.

3.8. Amennyiben a latogatdi jegy visszavonésara a kutatasra kiadott levéltari anyag fizikai
épségének szdndékos megkarositasa miatt kerilt sor, a Levéltar hivatalbol renddrségi eljarast
kezdeményez. llyen esetben a latogatoi jegy Ujbdli kiadasara a renddrségi eljaras befejezését és
az okozott kar megtéritését kovetden kerllhet sor, a latogatdi jegy visszavonésat kovetd
minimum 180 nap elteltével. A visszaadas napjat a Levéltar igazgatoja hatarozza meg a
karokozés sulyossaganak figyelembe vételével, s arrdl irasban értesiti az érintett kutatot.
Amennyiben a kutaté a helyreéllitds koltségeit nem tériti meg, részére latogatoi jegy nem
adhato ki.

3.9. A 3.8. pontban meghatdrozott esetben a Levéltar igazgatéja a renddrségi eljaras
befejeztével annak eredményérdl irdsban tajékoztatja az orszag levéltarait.



3.10. Amennyiben a levéltari anyag fizikai épsége a k&rokozas kdvetkeztében visszafordithatat-
lanul karosult, vagy a levéltari anyag megsemmisilt, az érintett kutato koteles a levéltari anyag
eszmei értékét megtériteni a Leveéltar részére. Az adott levéltari anyag eszmei értékét a Leveéltar
igazgatdja altal felkért harom tagu szakmai bizottsag hatdrozza meg a hazai irataukciokon
kialakult piaci arak figyelembe vételével. A szakmai bizottsdg tagja hivatalbdl az érintett
levéltari iratanyag referense. A szakmai bizottsag legalabb egyik tagjanak méas dnkorméanyzati
levéltarban dolgoz6 szakembernek kell lennie.

3.11. Amennyiben a latogatdi jegy visszavonasara egyéb, a kutatasra vonatkozo, illetve a
Hazirendben meghatarozott szabalyok megsértése miatt kertlt sor, a latogatoi jegy ujboli
kiaddsdnak feltétele a szabalyszegd magatartas besziintetése, az esetlegesen okozott Kkar
megtéritése. A szabdlyszegés sulyossadgat meérlegelve a Levéltar igazgatdja a latogatoi jegy
visszavonasa és Ujbdli kiaddsa kozott maximum 45 nap hataridét szabhat meg, amelyrdl
irasban értesiti az érintett kutatot.

111. Kutatasi korlatozasok

4. A Levéltari torvény értelmében fennallé kutatasi korlatozasok

4.1. A Levéltari torvény 22. § (1) bekezdésében foglaltak értelmében a Levéltarban drzétt, 1990.
majus 1-jét kdvetden keletkezett dokumentumok a keletkezés naptari évétdl szamitott harminc
éven tul kutathatok.

4.2. A Levéltari torvény 23. 8 (1) bekezdésében foglaltak értelmében a Szabalyzat 4.1.
pontjaban meghatarozott dokumentumok koézil a belsé hasznélatra készilt, valamint a
dontéselOkészitést tartalmazd levéltari anyagban folytathatd kutatast az atado szerv
hozz4jaruldsaval a Levéltar engedélyezi. Jogutdd nélkul megszdnt szerv levéltari anyagaban a
kutatast a Levéltar engedélyezi. A kutatni kivant levéltari anyagra vonatkoz6 hozzajarulas
beszerzése a kutatni szadndékozd személy feladata. A kutatas engedélyezése a hozzajarulas
megléte esetén automatikus, azonban az a 4.3. pontban meghatarozottak figyelembe vételével
torténik.

4.3. A Levéltari torvény 24. § (1) bekezdésében foglaltak értelmében ha torvény masként nem
rendelkezik, a személyes adatot tartalmazo levéltari anyag az érintett haldlozasi évét kovetd
harminc év utan valik barki szamara kutathatova. A védelmi idd, ha a halalozas éve nem
ismert, az érintett sziletéstdl szdmitott kilencven év, ha pedig a szlletés és a halélozéas
iddpontja sem ismert, a levéltari anyag keletkezésétdl szdmitott hatvan év. A védelmi idd
lejarta eldtt is kutathat6 a levéltari anyag, amennyiben

a) akutatas — a kérelmezd koltségére — anonimizalt masolattal is megvaldsithato;

b) a kutatashoz az érintett, illetdleg annak haldlat kovetden barmely 6rokose vagy
hozzatartozéja a kutatd kérésére irasban hozzajérult a kutatas célja szerinti felhasznalas
elfogadéséardl, valamint a személyes adatokat tartalmazé iratok masolhat6sagarol;

c) a kutatdsra tudomanyos célbdl van sziikség és a 4.1. és a 4.4. pontokban meghatarozott
feltételek teljestilnek — a 4.(3) és (4) bekezdésben meghatéarozott kdvetelményeknek
eleget tesz.

4.4. A Leveltdr a 4.3. c) pontban foglalt tudomanyos célu kutatidst abban az esetben
engedélyezi, ha a kutatd
a) csatolja egy tudoményos kutatdst rendeltetésszerlen végzd, kozfeladatot ellatd
szervnek — a kutatd részletes kutatasi terve alapjan megadott — tédmogatd
allasfoglaldsat. A kutatdé a Levéltar kutatdszolgalatan koteles bemutatni részletes
kutatasi tervét, amely alapjan a tamogato allasfoglalast megkapta és
b) irasos nyilatkozatban vallalja, hogy a megismert és KkigyQjtott személyes adatokat az
Adatvédelmi torvény 32. §-4ban meghatarozott moédon kezeli és hasznélja fel, tovdbba
az irésos nyilatkozatban megjel6li az adatkezelés helyét.

4.5. A Levéltari torvény 25. § (2) b) pontjaban foglaltak értelmében a Levéltar nem engedélyezi
a kutatast abban a koziratnak nem min@suld levéltari anyagban, amely az 4tadé szerv vagy
természetes személy altal meghatérozott feltételek alapjan még nem kutathato.
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5. Tovabbi kutatasi korlatozasok
5.1. A Levéltari torvény 24. § (1) bekezdése értelmében torvény bizonyos sajétos irategyttesek
esetében a 4.3. pontban idézettdl eltérd védelmi idot hatarozhat meg.

5.2. Eltérd szabalyok vonatkoznak az anyakodnyvi iratokra. Ezek tekintetében az anyakdny-
vekrol, a hdzassagkoteési eljarasrol és a névviselésrdl sz616 1982. évi 17. térveényerejl rendelet,
valamint az anyakonyvekr6l, a hazassagkotési eljarasrdl és a névviselésrdl sz6l6 6/2003.
(111.2.) BM rendelet rendelkezései az iranyaddk. Fenti jogszabalyokban foglaltak értelmében az
anyakonyvi nyilvantartasok nem kutathatok.

5.3. Eltérd szabalyok vonatkoznak a mindsitett iratokra, ezek tekintetében a mindsitett adat
védelmérdl sz616 2009. évi CLV. torvény rendelkezései az iranyadok.

5.4. Eltérd szabalyok vonatkoznak az Uizleti és banktitkot tartalmazo iratokra, ezek tekintetében
a hitelintézetekrdl és Uzleti vallalkozasokrdl szold 1996. évi CXII. torvény rendelkezései az
irdnyadok

1V. Zaré rendelkezések

6. A Levéltar Kutatétermi Szabalyzata

A Levéltar a levéltari anyag kutatétermi hasznalatdnak madjat, valamint az igénybe vehetd
szolgéltatasok korét a Rendelet 46. §8-aban foglalt felhatalmazas alapjan elkészitett Kutatotermi
Szabélyzatidban hatarozza meg. A Kutatotermi Szabélyzat jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete.

7. Mellékletek
Jelen Szabalyzat mellékletét képezi
1. Kutatotermi Szabélyzat

8. Hatalyba lIépés

8.1. A Szabalyzat a Rendelet 44. § (4) bekezdése értelmében a Veszprém Megyei Onkormanyzat
Kdzgyalése Kulturdlis, Kisebbségi és Vallasigyi Bizottsaganak jovahagyaséaval valik érvényessé.
Hatalyba Iép 2010. augusztus 1-jén.

8.2. A szabélyzat 5.2. pontjdnak szbvege 2010. december 31-ével hatalyat veszti, s helyébe
2011. januér 1-jével az anyakonyvekre vonatkoz6 jogszabalyok megvaltozdsat kovetve a
kovetkezd szbveg Iép:

5.2. Eltér6 szabalyok vonatkoznak az anyakonyvi iratokra. Ezek tekintetében az
anyakonyvi eljarasrol sz6l6 2010. évi 1. torvény, valamint az anyakonyvekrdl, a
hazassagkotési eljarasrol és a névviselésrdl szolo 6/2003. (111.2.) BM rendelet
rendelkezései az iranyaddk. A 2010. évi I. térvany 79. 8 (2) bekezdése értelmében , A
levéltar altal orzott anyakdnyvbe bejegyzett adat megismerésére a kozlevéltarakrol szélo
torvénynek a kozlevéltar anyagaban torténo kutatasra vonatkoz6 szabdlyait kell alkalmazni,
ha az anyakdnyvi adat keletkezése 6ta kilencven év eltelt.”

Veszprém, 2010. janius 1.
Hermann Istvan
igazgato

A Veszprém Megyei Levéltar Kutatasi Szabalyzatat Veszprém Megyei Onkormanyzat
Kdzgyllése Kulturalis, Kisebbségi és Vallastigyi Bizottsdga 2010. junius 15-én tartott Glésén
jovahagyta.

Veszprém, 2010. janius 15.



